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PROCEDIMIENTO

10300 1

Solicitud conceptos
juridicos
CONCEPTOS

p ELE CT
JURIDICOS > >

Conceptos juridicos

La serie “Conceptos Juridicos” permanecerd
cinco (5) afios en Archivo de Gestién mas
cinco (5) afios en el archivo central,
después de lo cual se conservard
permanentemente. Su administracién
en la etapa de conservaciéon permanente
estard a cargo del Departamento de Tecnologia
de la Informacion, DTI, o del area que haga sus
veces.

10300 2

Notificacién

Demanda

Contestacion

PROCESOS
JUDICIALES

5 15 ELE CcT

Sentencia judicial

Recursos

Fallo

La serie “Procesos Judiciales” permanecera
cinco (5) afios en el Archivo de Gestidn, mas
quince (15) afios en el Archivo Central, y
deberd  conservarse totalmente. No se
destruye porque se deben conservar los
documentos asociados a las  historias
laborales de los trabajadores, de acuerdo
con lo establecido en el art. 264 de Cddigo
Sustantivo de Trabajo para procesos
laborales de pensiones; y de conformidad
con doctrina del Archivo General de la
Nacién relativa a la conservacion por espacio
de entre 80 y 100 afios, asi mismo teniendo
en cuenta la obligatoriedad de
conservacion  por cualquier medio que
regula el articulo 54 del Cddigo de
Comercio, y lo relativo a la validez
electronica de documentos de que trata la
Ley 527 de 1999.

10300 3

Solicitud de apertura de
proceso disciplinario

Escrito de apertura

Notificacion de apertura

Descargos
PROCESOS

2 1 ELE
DISCIPLINARIOS > r

Decisién

Notificacién de decisién

Reclamacién

Respuesta a la reclamacion

La serie “Procesos Disciplinarios” permanecera
dos (2) afios en el Archivo de Gestién mas
quince (15) afios en el Archivo Central, y
deberd conservarse totalmente. No se
destruye porque se deben conservar los
documentos asociados a las  historias
laborales de los trabajadores, de acuerdo
con lo establecido en el art. 264 de Cdédigo
Sustantivo de  Trabajo para procesos
laborales de pensiones; y de conformidad
con doctrina del Archivo General de la
Nacion relativa a la conservacién por espacio
de entre 80y 100 afios, asi mismo teniendo
en cuenta la obligatoriedad de
conservacion  por cualquier medio que
regula el articulo 54 del Coddigo de
Comercio, y lo relativo a la validez
electrénica de documentos de que trata la
Ley 527 de 1999.

Derechos de peticion

La serie “Peticiones y  Solicitudes”
permanecera (2) afos en el Archivo de
Gestién mas ocho (8) afios en el Archivo
Central, y se conservarvard totalmente. No




10300

PETICIONES Y
SOLICITUDES

Respuesta al derecho de
peticion

2 8 ELE

Requerimientos de
entidades

Respuesta a entidades

cT

se destruye porque se deben conservar los
documentos asociados a las  historias
laborales de los trabajadores, de acuerdo
con lo establecido en el art. 264 de Cddigo
Sustantivo de Trabajo para procesos
laborales de pensiones; y de conformidad
con doctrina del Archivo General de la
Nacién relativa a la conservacion por espacio
de entre 80y 100 afios, asi mismo teniendo
en cuenta la obligatoriedad de
conservacion  por cualquier medio que
regula el articulo 54 del Cddigo de
Comercio, y lo relativo a la Vvalidez
electronica de documentos de que trata la
Ley 527 de 1999.

10300

ACCIONES DE
TUTELAS

Documento Accion de
Tutela

5 15 ELE

Respuesta Accion de Tutela

CcT

La serie “Acciones de Tutelas” permanecerd
(5) aflos en el Archivo de Gestion mas
quince (15) afios en el Archivo Central, y
se conservarvara totalmente. No se destruye
porque se deben conservar los documentos
asociados a las historias laborales de los
trabajadores, de acuerdo con lo establecido
en el art. 264 de Cddigo Sustantivo de
Trabajo  para procesos laborales de
pensiones; y de conformidad con doctrina
del Archivo General de la Nacién relativa a la
conservacion por espacio de entre 80y 100
afios, asi mismo teniendo en cuenta la
obligatoriedad de conservacion por
cualquier medio que regula el articulo 54
del Codigo de Comercio, y lo relativo a la
validez electrénica de documentos de que
trata la Ley 527 de 1999.

10300

RECLAMACIONES
ASEGURADORAS DE
CONTRATOS

Solicitud de reclamacién de
pago de siniestro

5 15 ELE

Respuesta aseguradora

cT

La serie “Reclamaciones Aseguradoras de
Contratos” permanecera (5) afios en el
Archivo de Gestion mas quince (15) afios en
el Archivo Central, y se conservarvard
totalmente. No se destruye teniendo en
cuenta la obligatoriedad de conservacion
por cualquier medio que regula el articulo
54 del Cédigo de Comercio, y lo relativo a
la validez electronica de documentos de
que trata la Ley 527 de 1999.
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