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AR-F-55 Autorizacion de descuento por ndmina para Una vez la serie documental haya permanecido 2
la concesion de peajes (dos) afios en el Archivo de Gestién, estd debe ser
12120 1 CONCESIONES CCEC SA. ) 0 ELE £ eliminéda asu totavlid'ad ya que ﬁnalizan'susl valores
cédula del colaborador primarios; su eliminacion se realizard en
conformidad a lo dispuesto por el AR-P-04
eliminaciones primarias.
Tarjeta de propiedad del vehiculo P
Contrato de arrendamientos / Comodato .
Una vez la serie documental Contratos de
Pélizas de cumplimiento Arrendamiento / Comodato haya cumplido sus
CONTRATOS DE ARRENDAMIENTQS / tiempos de retencion, se seleccionan aquellos
12120 2 Escrit ibli 1 19 P E S
COMODATO scritura publica contratos que desarrollen valores secundarios,
Impuesto predial como historicos y/o culturales, para ser conservados
i como patrimonio de informacién.
Otrosi
Factura mensual por lineas corporativas
Una vez la serie documental haya permanecido 2
AR-F-110 Reporte de novedades a Sede Central (dos) afios en el Archivo Central, esta debe ser
eliminada en su totalidad ya que han finalizado sus
12120 3 TELEFONIA CELULAR Inforrr?e mlelnsual dle dlescuentos generado por la ) 0 ELE £ valoreslprimarios y los originales se custodian en
Coordinacion de Némina tesoreria como anexos de los comprobantes
AR-F-24 Autorizacién de descuento para los planes contableé, su elimir.wacion se realizara en
corporativos de telefonia celular conformidad a lo dispuesto por el AR-P-04
eliminaciones primarias.
DE-F-10 Acta de reunion
AR-F-53 Solicitud tiquetes aéreos
Una vez la serie documental haya permanecido 1
Factura y/o tiquete electrénico (uno) afios en el Archivo de Gestion, estd debe ser
12120 4 TIQUETES AEREOS 1 0 ELE £ eliminéda asu tota.lidfad ya que finalizanA sus/ valores
primarios; su eliminacién se realizard en
DE-F-10 Acta de reunion conformidad a lo dispuesto por el AR-P-04
eliminaciones primarias.
Extracto bancario mensual de las compras directas
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La informacién de gastos de viaje reposa en el
modulo expenses en la herramienta de
abastecimiento Coupa.
Se debe conservar 2 afio en el archivo de gestién, y
12120 5 GASTOS DE VIAJE AR-F-79 Informe de viaje 2 8 ELE E 8 afios en el archivo central, finalizado este tiempo

se recomienda conservar en medio digital.

Art. 60 Cédigo de Comercio.

Ley 962 de 2005 Art 28.

Convenciones Retencidn
AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central

Convenciones Soporte
P: Papel
ELE: Electrénico

Ciudad, Fecha de Actualizacion TRD
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