
Manual de supervisión AR-M-08

Circular reglamentaria 012 de

2020Supervisión o interventoría de

vínculos negociales y proyectos.

AR-M-03 "Manual para el

abastecimiento de bienes  y

servicios"
AR-P-54 “Abastecimiento de

bienes y servicios”.

Recomendar aspectos de 
 seguridad al área solicitante
del servicio.
Revisar, y de ser requerido
verificar, aspectos de SST.

PARTES QUE INTERVIENEN PARA EL PROCESO DE CONTRATACIÓN DEPARTES QUE INTERVIENEN PARA EL PROCESO DE CONTRATACIÓN DE
PROVEEDORESPROVEEDORES  

GESTIÓN
HUMANA

Requisitos de seguridad para

proveedores

Cotizar los servicios y verificar
que en las cotizaciones  el 
 proveedor haya incluido los
aspectos de seguridad
solicitados.

Los proveedores deberán dar cumplimiento a los requisitos legales.

El área que solicita el servicio y con el área de adquisiciones deberán

solicitar los requisitos de seguridad en los términos de invitación o

documento de requerimientos. 

Todos los documentos que se requieran se deben solicitar para el

proveedor seleccionado. 

Incluir en las solicitudes de los

servicios los aspectos de

seguridad y saluden el trabajo

SST.
Verificar  que  el  proveedor 

 cumpla los requisitos de SST.

SOLICITANTE 
DEL SERVICIO






 ÁREA DE
ADQUISICIONES




DOCUMENTOS
ASOCIADOS



PARAMETROS GENERALES PARA LA
CONTRATACIÓN DE PROVEEDORES 

CONSIDERACIONES GENERALES

1
Contratar personal mayor

de 18 años.



Se debe solicitar al
proveedor información

clara y veraz en la
documentación exigida.



Garantizar que personal del

proveedor cumpla con los
lineamientos de SST de

AGROSAVIA



Los supervisores o áreas que
reciban el servicio debe exigir
los requisitos de seguridad
social.

Los proveedores que
coticen el servicio deben
tener claro los requisitos que
se le exigirán si es
seleccionado e indicar que
tienen los documentos
requeridos. 
Si no cumplen los criterios
de seguridad podrán haber
consecuencias de tipo legal
e incumplimientos en el
contrato.

2

3

4

5
Los requisitos podrán ajustarse dependiendo de la

necesidad y cambios normativos. 



Cualquier información con el área de seguridad y salud en
el trabajo.



MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN
DE MAQUINARIA Y EQUIPOS
Regulado por Operaciones de
campo Coordinación administrativa y financiera
Coordinación de servicios generales

CLASIFICACIÓN DE
ACTIVIDADES

SERVICIO EXÁMENES MÉDICOS
OCUPACIONALES
Regulado por la Unidad de gestión humana Coordinación de
seguridad y salud en el trabajo

ALQUILER DE MAQUINAS Y EQUIPOS
CON/SIN OPERADOR
Regulado por Investigación para proyectos Operaciones de campo/
Infraestructura Departamento tecnologías de la información
Investigación para proyectos

ASEO, LIMPIEZA Y
CAFETERÍA/SEGURIDAD Y
VIGILANCIA
Regulado por la Coordinación
administrativa y financiera/ Coordinación de servicios
generales

CALIBRACIÓN Y CERTIFICACIÓN DE
EQUIPOS.

Regulador por el Departamento de laboratorios de
investigación y servicios, Gestión Organizacional Gestión
Humana

OBRAS CIVILES
Regulado por varias áreas Infraestructura, Investigación, 
proyectos, Unidad de Operaciones de campo, Departamento
de tecnologías de la información, Coordinación
administrativa y financiera.

INSTALACIÓN O ENSAMBLE DE
EQUIPOS
Regulado por Operaciones de campo, Investigación para
proyectos

AR-G-05 REQUISITOS DE SEGURIDAD PARA
TRABAJADORES 

TAREAS DE ALTO RIESGO (TRABAJO
EN ALTURAS, TRABAJO EN CALIENTE,
TRABAJO CON EQUIPOS PELIGROSOS,
TRABAJO CON EXPOSICIÓN A RIEGO
ELÉCTRICO).
Regulado por varias áreas Infraestructura Investigación, en proyectos
Unidad de Operaciones de campo



Planilla de seguridad social o certificaciones
de afiliación.

Examen médico de ingreso.
Pago de la seguridad social

Suministro de elementos de protección
personal para la protección de cada peligro
y riesgo identificado para la prestación del

servicio.



Certificado de ARL de la implementación del SG-
SST.

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Pago de seguridad social.
Dotación de elementos de protección de acuerdo

con el riesgo y la labor. 
Certificados de trabajo en alturas (si aplica y lo

requiere) y permiso de trabajo en alturas. 
Señalización de prevención en riesgos requerida
para la actividad y aplicar el sistema globalmente

armonizado SGA si manipula sustancias químicas. 

ALQUILER DE MAQUINARIA
Y EQUIPOS S IN  OPERADOR.

INCLUYE EQUIPOS DE
ELEVACIÓN DE PERSONAS

Certificado de ARL de la implementación del
SG-SST.

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Certificado de aptitud médica para manipulación
de alimentos (Cuando aplique).

Certificado vigente que acredite la asistencia al
curso de manipulación de alimentos y

bioseguridad (Cuando aplique).
Dotación de elementos de protección de

acuerdo con el riesgo y la labor. 
Capacitación en manejo de residuos

convencionales y peligrosos.



ASEO L IMPIEZA Y
CAFETERÍA

Certificado vigente de competencia como operador
de maquinaria.

Certificados vigentes para trabajo en alturas (si
realizarán actividades de alturas).

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

SOAT vigente si la maquinaria va a "rodar" sobre
una vía nacional.

Procedimientos de trabajo seguro para ejecución de
la actividad.

Asegurar que el equipo o herramienta cuenta con
los mantenimientos requeridos.




ALQUILER DE
MAQUINARIA Y  EQUIPOS

CON OPERADOR

Certificado de ARL de la implementación
del SG-SST.
Procedimiento de investigación de
accidentes de trabajo.
Pagar la seguridad social de los
trabajadores en misión.
Enviar mensualmente las investigaciones
de los accidentes de trabajo.

SUMINISTRO DE
PERSONAL EN

MIS IÓN

MANTENIMIENTO Y
REPARACIÓN DE

MAQUINARIA Y  EQUIPOS
Hoja de vida de equipos y/o maquinaria.

La maquinaria debe contar con señalización de zonas
de atrapamiento y caídas.

Inspección pre-operacional de la maquinaría o
equipo.

Certificado de inspección de equipo, emitido por una
entidad acreditada por ONAC.

Informe del estado actual de la maquinaria
(inspección y mantenimiento preventivo o correctivo).
Procedimientos de trabajo seguro para ejecución de

la actividad (cargue y descargue de maquinaria).



Certificado de ARL de la implementación del SG-
SST.

Copia de habilitación de servicios.
Procedimiento de mantenimiento y calibración de

equipos.

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Emitir cotización con el alcance para la atención.

Copia de licencia de profesionales.

SERVICIO DE
EXÁMENES MÉDICOS

OCUPACIONALES

SEGURIDAD Y
VIGILANCIA

Licencia para prestar el servicio de Vigilancia.
Planilla de seguridad social o certificaciones

de afiliación.
Permiso de horas extras del Ministerio de

Trabajo.
Póliza colectiva de vida de los vigilantes.
Dotación de elementos de protección de

acuerdo con el riesgo y la labor. 
Certificado donde consta que el proveedor

seleccionado no cuenta con sanciones. 
Permiso para la tenencia o para el porte de

armas (si aplica).



CONTRATO DE
PRESTACIÓN DE

SERVICIOS

P A R A  P R O V E E D O R E S  

P R I N C I P A L E S  R E Q U E R I M I E N T O S  D E
S E G U R I D A D  

AR-G-05  ANEXO 1 .  L ISTADO DE SERVICIOS
GUÍA DE REQUERIMIENTOS DE SEGURIDAD PARA PROVEEDORES 



Certificado de ARL de la implementación del
SG-SST.

Planilla de seguridad social o certificaciones
de afiliación.

Certificación de calibración y mantenimiento
de equipos con los que realizarán la medición

higiénica.
Licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo

de quien realizará el servicio. 
 Entregar un Informe de estudio de higiene

industrial realizado.



Certificado de ARL de la implementación del SG-
SST.

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Pago de seguridad social.
Dotación de elementos de protección de acuerdo

con el riesgo y la labor. 
Hoja de seguridad de cada producto químico a

utilizar.
Recomendaciones para la población antes de

efectuar el control de vectores.
Diligenciamiento del formato ATS y permisos de

trabajo (si aplica)

LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO DE

VALLADOS

Certificación del centro de capacitación y
entrenamiento en la Norma Técnica

Colombiana NTC 6072 de 2014, ante un
organismo debidamente acreditado por la

ONAC (Organismo Nacional de acreditación de
Colombia).

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Autorización vigente del Ministerio de Trabajo
como proveedores de formación en protección

contra caídas en trabajo en alturas.
Certificado de entrenador en trabajo seguro en

alturas.
Certificado reentrenamiento del curso avanzado

actualizado de cada entrenador.
Protocolo ante emergencias.

CENTRO DE FORMACIÓN
EN PROTECCIÓN

CONTRA CAÍDAS EN
TRABAJO EN ALTURAS

Certificado de ARL de la implementación del SG-
SST.

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.



Dotación de elementos de protección de acuerdo

con el riesgo y la labor. 
Certificado avanzado para trabajo en alturas (si la

poda se realizará bajo trabajo en alturas) y
permiso para realizar trabajo en alturas (cuando

se realice el servicio).
Certificación de andamios o sistemas de ascenso
y descenso a utilizar o de los equipos a utilizar en

la actividad (si aplica).

CORTE Y  PODA DE
ÁRBOLES

Certificado de ARL de la implementación
del SG-SST.


Planilla de seguridad social o
certificaciones de afiliación.
Dotación de elementos de protección de
acuerdo con el riesgo y la labor. 
Certificados de trabajo en alturas (si aplica
y lo requiere) y permiso de trabajo en
alturas. 
Certificados de calibración o
mantenimiento de los equipos (al finalizar
el servicio).

CALIBRACIÓN DE
EQUIPOS

CONTROL DE VECTORES.
PRINCIPALMENTE

FUMIGACIÓN

Certificado de ARL de la implementación del
SG-SST.

Planilla de seguridad social o certificaciones
de afiliación.

Pago de seguridad social.
Dotación de elementos de protección de
acuerdo con el riesgo. Si hacen uso de

vehículos, incluir los elementos necesarios
para su operación.

Validar si requiere trabajo confinado y sus
requisitos.

Verificar si requiere requisitos de manejo de
maquinaria.

Certificado de ARL de la implementación del
SG-SST.



Planilla de seguridad social o certificaciones de

afiliación.
Dotación de elementos de protección de

acuerdo con el riesgo y la labor. 
Certificados de trabajo en alturas (si aplica y lo

requiere) y permiso de trabajo en alturas. 



INSTALACIÓN O
ENSAMBLE DE

EQUIPOS

SUMINISTRO Y
MANTENIMIENTO DE

EXTINTORES

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Dotación de elementos de protección de
acuerdo con el riesgo y la labor. 

 Ficha de seguridad del polvo químico con el
cual será recargado el extintor.

Cada extintor que haya sido sometido a
mantenimiento se verificará un collar o anillo
localizado alrededor del cuello del cilindro. 

De las  pruebas hidrostáticas realizadas  a los
extintores se suministrara un certificado del

ensayo con sus resultados. 



ESTUDIOS
HIGIÉNICOS

OCUPACIONALES

P A R A  P R O V E E D O R E S  

P R I N C I P A L E S  R E Q U E R I M I E N T O S  D E
S E G U R I D A D  

AR-G-05  ANEXO 1 .  L ISTADO DE SERVICIOS
GUÍA DE REQUERIMIENTOS DE SEGURIDAD PARA PROVEEDORES 



Certificado de ARL de la implementación del
SG-SST.

Planilla de seguridad social o certificaciones
de afiliación.

Pago de seguridad social.
Protocolo de desinfección del tanque.

Procedimiento de atención de emergencias. 
Resultados de análisis de agua posterior a la

limpieza.
En laboratorios de agua que estén

acreditados, y en tanques (abajo) que estén
habilitados por las secretarias sanitarias. 

Certificado de ARL de la implementación del SG-
SST.

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Pago de seguridad social.
Dotación de elementos de protección de acuerdo

con el riesgo y la labor. 
Protocolo para trabajo en espacios a altas o bajas
temperaturas por encima o debajo de los valores

permisibles



TRABAJO CON
EXPOSICIÓN A

RIESGO ELÉCTRICO

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Pago de seguridad social.
Dotación de elementos de protección de acuerdo

con el riesgo y la labor. 
Procedimiento de trabajo seguro o análisis de

trabajo seguro (ATS).
Certificado de curso avanzado de alturas vigente
para los trabajadores del proyecto que realizaran

esta labor. 
Certificación de andamios o sistemas de ascenso y

descenso a utilizar (si aplica)
Procedimiento de prevención y protección contra

caídas.
Procedimiento de rescate en alturas.

Procedimiento y equipos de emergencia.

TRABAJO SEGURO EN
ALTURAS

Certificado de ARL de la implementación del SG-
SST.

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Dotación de elementos de protección de acuerdo
con el riesgo y la labor. 

Permiso de trabajo seguro de la actividad a realizar
firmado por las partes.

Certificado de competencia o formación de acuerdo
con el tipo de trabajo de soldadura a realizar. De no

contar con formación, certificar la experiencia al
menos de un año realizando la actividad.

TRABAJO EN CALIENTE

Certificado de ARL de la implementación del SG-
SST.

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Pago de seguridad social.
Licencias o permisos expedidos por las

autoridades ambientales competentes para
ejecutar el transporte y/o disposición de residuos.

Kit de derrames de acuerdo con las
características de las sustancias.

Manifiesto de carga en la recolección de residuos
peligrosos y actas de disposición posterior al

tratamiento de los residuos.

DISPOSICIÓN DE
RESIDUOS

PELIGROSOS RESPEL

TRABAJOS EN EXPOSICIÓN
A ALTAS TEMPERATURAS

Certificado de ARL de la implementación del SG-
SST.

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Certificado manejo de electricidad y certificado de
entrenamiento en procedimientos para atención de

emergencias con riesgo eléctrico.
Certificación de andamios o sistemas de ascenso

y descenso a utilizar.
Soporte de matrícula CONTE o Consejo

profesional de ingenierías de acuerdo al título
obtenido que demuestren dicha competencia para
las actividades de intervención en temas eléctrico.

Señalización del área y sistemas de bloqueo
eléctrico.

Certificado de ARL de la implementación del SG-SST.
Planilla de seguridad social o certificaciones de

afiliación.
Pago de seguridad social.

Dotación de elementos de protección de acuerdo con
el riesgo y la labor.

Permiso sanitario de funcionamiento o de habilitación
expedido por las direcciones seccionales cuando se

requiera.
Soporte de acreditación del laboratorio por parte del

IDEAM o por el ONAC.
En laboratorios de agua que estén acreditados, y en

tanques (abajo) que estén habilitados por las
secretarias sanitarias. 

ANÁLIS IS  DE AGUAS,
SUELOS O EMIS IONES.
INCLUYE ANÁLIS IS  DE

AGUA POTABLE.

SERVICIOS DE IZAJE
(MECÁNICO DE CARGAS)

Certificado de afiliación a seguridad social.
Dotación de elementos de protección de

acuerdo con el riesgo y la labor. 
Certificado como operador de equipos de

izaje, para el tipo de equipo a operar.
El equipo de izaje debe encontrarse en

buen estado para operación.
Plan de izaje para cada actividad a

realizar.
Señalización del área.




MANTENIMIENTO DE
TANQUES PARA

ALMACENAMIENTO DE
AGUA

P A R A  P R O V E E D O R E S  

P R I N C I P A L E S  R E Q U E R I M I E N T O S  D E
S E G U R I D A D  

AR-G-05  ANEXO 1 .  L ISTADO DE SERVICIOS
GUÍA DE REQUERIMIENTOS DE SEGURIDAD PARA PROVEEDORES 



Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Pago de seguridad social.
Dotación de elementos de protección de

acuerdo con el riesgo y la labor. 
Inspección de máquinas, vehículos y

herramientas que sean utilizadas en la obra.
 Tomar las medidas de precaución necesarias

para trabajos de noche.
Certificados de formación de normas para el

uso de maquinaria pesada.
Disponer en el lugar a desarrollar la actividad

equipos de emergencias necesarios.
Se deberán revisar si requiere otros requisitos

según las actividades que realicen en obra
(alturas, maquinaria, etc).

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Pago de seguridad social.
Dotación de elementos de protección de acuerdo

con el riesgo y la labor. 
Inspección de máquinas, vehículos y herramientas

que sean utilizadas en la obra.
 Tomar las medidas de precaución necesarias para

trabajos de noche.
Certificados de formación de normas para el uso de 

 maquinaria pesada.
Disponer en el lugar a desarrollar la actividad

equipos de emergencias necesarios.

OBRAS CIV ILES
MENORES

Certificado de ARL de la implementación del SG-
SST.

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Pago de seguridad social.
Inspección de máquinas, vehículos y herramientas

que sean utilizadas en la obra.
Certificados de formación de normas para el uso

de maquinaria pesada.
Disponer en el lugar a desarrollar la actividad

equipos de emergencias.
Se deberán revisar si requiere otros requisitos

según las actividades que realicen en obra
(alturas, maquinaria, etc).

OBRAS CIV ILES
MAYORES 

TRABAJO BAJO
ESPACIOS CONFINADOS

Certificado de afiliación a seguridad social.
Dotación de elementos de protección de

acuerdo con el riesgo y la labor. 
Protocolo de emergencias, incluye rescate

asociado a las labores ejecutadas.
Garantizar una atmósfera adecuada, para lo

cual se sugiere realizar mediciones de
higiene, con equipos debidamente

calibrados y disponer en el sitio de trabajo
de los certificados de calibración.

Hoja de seguridad o ficha técnica de las
sustancias a utilizar.

El contratista deberá expedir la autorización
para trabajo confinado.

OBRAS CIV ILES
MENORES

Certificado de ARL de la implementación del SG-
SST.

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Pago de seguridad social.
Kit de derrames de acuerdo con las características

de las sustancias
Manifiesto de carga en la recolección de residuos

peligrosos (si aplica).
Licencia de tránsito del vehículo

Habilitación para transporte de carga (si aplica).
 Indicar si el vehículo cuenta con dispositivo

sonoro de alarma de reversa y sistema de rastreo
de vehículo.

TRANSPORTE DE
MERCANCÍAS
PELIGROSAS

Certificado de ARL de la implementación del
SG-SST.

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Dotación de elementos de protección de
acuerdo con el riesgo y la labor (cuando

aplique)
Hojas de datos de seguridad (MSDS) de los

productos químicos (cuando aplique)
Protocolo de emergencias ante incendios y/o

explosiones.

SUMINISTRO DE
COMBUSTIBLE

Certificado de ARL de la implementación del SG-
SST.

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

SOAT vigente
Licencia de tránsito del vehículo

Habilitación para prestar transportes en servicios
de salud

Certificado de manejo defensivo de los
conductores. Este certificado debe tener por lo

menos 8 horas de capacitación en los dos
últimos años.

Capacitación en APH (Uso de desfibriladores).
APH avanzado – ACLS y BCLS.

Capacitación en primeros auxilios. 
Brindar personal de la salud.

TRANSPORTE DE
CARGA

TRANSPORTE
ASISTENCIAL T IPO

AMBULANCIA

Certificado de ARL de la implementación del SG-
SST.

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Revisión técnico-mecánica del vehículo
Licencia de tránsito del vehículo.

Licencia de conducción vigente del conductor. 
Experiencia al menos de 6 meses conduciendo.
Programa de los mantenimientos preventivos o

correctivos del vehículo (cronograma y
realización)

Experiencia y conocimiento de la persona o
empresa que hace los mantenimientos
preventivos y correctivos del vehículo.

Planilla de seguridad social o certificaciones de
afiliación.

Pago de seguridad social.
Dotación de elementos de protección de acuerdo

con el riesgo y la labor. 
Revisión técnico-mecánica del vehículo

Resolución de autorización como empresa de
servicio público de transporte

Póliza contractual y extracontractual
SOAT vigente

Cámara de comercio y RUT
Certificación experiencia en transporte público

especial de pasajeros.

TRANSPORTE PÚBLICO
ESPECIAL DE
PASAJEROS

AR-G-05  ANEXO 1 .  L ISTADO DE SERVICIOS
GUÍA DE REQUERIMIENTOS DE SEGURIDAD PARA PROVEEDORES 

P A R A  P R O V E E D O R E S  

P R I N C I P A L E S  R E Q U E R I M I E N T O S  D E
S E G U R I D A D  


