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RETENCION EN
CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
Dep. Serie Serie Documental (S) Tipo documental AG AC P ELE E S CcT M/D
Solicitud de inscripcién Una vez concluido el tiempo de retencién en la primera etapa
de archivo la serie se transfiere al Archivo Central hasta que
cumpla el tiempo establecido después se procede a su
eliminacion por perder sus valores primarios. Esta serie aplica
Camara de comercio tanto para Sede Central como los Centros de Investigacion, los
ACTAS DE VINCULACION A
soportes documentales se encuentran en la Intranet, las
13500 1 PROYECTOS DEL DEPARTAMENTO 5 15 ELE E L - . .
solicitudes de inscripciones se hacen a través de la pagina web,
DE SEMILLAS . " .
Cédula del representante legal en algunos casos no existe documentacion registrada, ya que se
hacian via telefénica.
. . . - Los expedientes electronicos se custodiaran a traves del gestor|
Caracterizacion y Categorizacion a organizaciones de
o . documental Doc4us.
pequefios productores inscritas al plan semilla
Estos documentos se conservan totalmente por ser de valor
histérico para la Corporacion, esta serie aplica tanto para Sede
COSTOS DE PRODUCCION DE Central como los Centros de Investigacion.
13500 2 SEMILLA POR ESPECIE Costos de produccion de Semilla por especie 5 0 ELE CT &
Los expedientes electronicos se custodiaran a traves del gestor
documental Doc4us.
Esquemas de aseguramiento de la Caldiad de las
semilllas
Estos documentos se conservan totalmente por ser de valor
histérico para la Corporacién, esta serie aplica tanto para Sede
ESQUEMAS DE ASEGURAMIENTO Central como los Centros de Investigacion.
13500 3 5 0 ELE CcT
DE LA CALIDAD DE SEMILLAS
Los expedientes electronicos se custodiaran a traves del gestor
, documental Doc4us.
GA-F-272 Autorizacion de Descarte de Semilla
Producida por un Convenio o para un Tercero.
Estos documentos se conservan totalmente por ser de valor
historico para la Corporacidn, esta serie aplica tanto para Sede
INDICADORES DE CALIDAD Y Central los Centros de | tigacion.
13500 4 PRO;GCEIOI\? ¢ Indicadores de calidad y produccion por especie 5 0 ELE CcT entral como fos Lentros de investigacion
Los expedientes electronicos se custodiaran a traves del gestor
documental Doc4us.
Convenciones Retencion AG: Archivo de Gestién AC: Convenciones Soporte
Archivo Central P: Papel
rehivo Lentra ELE: Electrénico
ReYiSO: . . . . Convenciones Disposicion Final
Julio Ramirez Duran, Andrea Castro Jimenez, Magda Jenny Medina / Departamento de Semillas E: Eliminacion S: Seleccién CT: Conservacién Total M/D: Microfilmacién / Digitalizacién
Ciudad, Fecha de Actualizacion TRD y Coordinaciones
Mosquera, 16 de Junio de 2022 Jorge Enrique Rodriguez Contreras/ Coordinador Gestion Documental
Elaboré:
Juan Pablo Alonso Verano / TECNO - FILE S.A.S




