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CODIGOS

DESCRIPCION DOCUMENTAL

RETENCION

enanos | SOPORTE | DISPOSICION FINAL

Dep. | Serie

Serie Documental (S)

Tipo documental AG [ AC| P [ELE| E S | CT |[M/D

PROCEDIMIENTO

11005 1

LIBROS DE CAMPO

Base de Datos Proyectos

Bases de Datos Experimentales 2 18 ELE CT

Bases de Datos No Experimentales

Se administra por el grupo de estadistica, pero la
produccidn, gestiéon y actualizacién se realiza
por cuenta de los investigadores, siempre
contando con el visto bueno del grupo de
estadistica, para que se puedan realizar
modificaciones.

El grupo de estadistica ayuda en la construcciéon
de la politica de uso de bases de datos,
documento en donde se registra la vida util de
las bases de datos, y la responsabildad del
documento se encuentra a cargo del
Departamento de inteligencia y divulgacién
cientifica. Las BD estan almacenadas en los
servidores internos y en la intranet de la
corporacion,

11005 2

ACTAS

DE-F-10 Acta de reuni6n

1 0 ELE| E

Una vez la serie documental haya permanecido 1
(uno) afos en el Archivo de Gestidn, estd debe
ser eliminada a su totalidad ya que finalizan sus
valores primarios; su eliminacién se realizara en
conformidad a lo dispuesto por el AR-P-04
eliminaciones primarias.
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Una vez la serie documental "Eventos
de Formacién" haya permanecido dos (2)
afios en el Archivo de Gestiéon y ocho (8) en
el Archivo Central, se procede a realizar
una seleccién cualitativa; estos se conservan
en su formato original. Los documentos que no
son seleccionados se deben eliminar por
EVENTOS DE , . ., medio de picado por parte del encargado
11005 3 FORMACION AR-F-16 Listado de asistentes a eventos de formacion 2 8 ELE S del Archivo Central. Se debe dejar como

evidencia el formato de inventario y de Acta
de eliminaciéon tal como se menciona en el AR-P
04.

Se almacenan en la Plataforma de Academia
Agrosavia.

Convenciones Retencion
AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central

Convenciones Soporte
P: Papel
ELE: Electrénico

Ciudad, Fecha de Actualizacién TRD
Mosquera, 12 de febrero del 2024

Reviso:
Yajaira Romero Barrera / Grupo de Estadistica

Elaboro:

William Daniel Garcia Pelayo / Profesional CGDyL

Jorge Enrique Rodriguez Contreras/ Coordinador Gestién Documental

Convenciones Disposicion Final
E: Eliminacién S: Seleccion CT: Conservacion Total

M/D: Microfilmacién / Digitalizacion




