AGROSAV/A

Corporacién colombiana de investigacién agropecuaria

ADMINISTRACION DE RECURSOS

CODIGO:
AR-F-07

VERSION: 08

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION DEL CAMBIO:

2019-10-10
ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION COLOMBIANA DE INVESTIGACION AGROPECUARIA - AGROSAVIA
OFICINA PRODUCTORA: COORDINACION DE GESTION DOCUMENTAL Y LOGISTICA
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 12150
- RETENCION -
CODIGOS DESCRIPCION DOCUMENTAL EN ANOS SOPORTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Dep. Serie Serie Documental (S) Tipo documental AG AC P ELE S CT M/D
Una vez la serie documental "Actas de Eliminacion de]
DE-F-10 Acta de reunion Documentos” haya permanecido un (1) afio en el Archivo
i de Gestién y ocho (8) afios en el Archivo Central y en
ACTAS DE ELIMINACION DE conformidad al Acuerdo 004 de 2019 del Archivo
12150 1 DOCUMENTOS 1 8 P ELE T D General de la Naciéon donde que esta serie se conserva
o . . . permanentemente, y la entidad deberd mantenerld
QR F-08 Folrmato Unico de inventario publicada en su sitio web para consulta de los empleados
ocumenta y de la ciudadania.
c Una vez la serie documental cumpla con sus tiempos de]
12150 3 ESEEESJO?\IE;)EEI;ZE?SE&EPRESA DE AR-F-173 Control de envios por empresa de ) 0 p ELE retencién, esta debe ser eliminada ya que no pose¢
mensajeria valores secundarios para la Corporacién; se aplica el
COURIER )
AR-P-04 dentro del item eliminaciones secundarias.
Una vez la serie documental cumpla con sus tiempos
. . de retencién, esta debe ser eliminada ya que no posee
12150 4 CONTROL DE CORRESPONDENCIA AR-F-14 Planilla C.OHE;OI de correspondencia, 2 3 P ELE valores secundarios para la Corporacién; se aplica el
paquetes y encomiendas AR-P-04 dentro del item eliminaciones
secundarias.
AR-F-07 Tabla de retencién documental
— - Una vez la serie documental "Instrumentos|
AR-L-53 Plan Institucional De Archivos - Archivisticos” haya permanecido dos (2) afios en el
PINAR Archivo de Gestiébn y tres (3) afios en el Archivol
AR-S-11 Sistema Integrado de Conservacion Central y en conformidad al Acuerdo 004 de 2019 y Circulay
12150 6 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Documental 2 3 ELE CT D 003 de 2015 del Archivo General de la Nacién donde]
. . - - estipula que esta serie se conserva permanentemente, y|
QR F-08 Folrmato tnico de inventario la entidad debera mantenerlos publicados en su sitio web
ocumenta para consulta de los empleados y de la ciudadania.
Cuadro de Clasificacién Documental (CCD)
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Una vez la serie documental "Inventarios|
AR-F-08 Formato Unico de inventario Documentales de Archivo" haya permanecido un (1) afio en
documental el Archivo de Gestién y cuatro (4) afios en el Archivo
Central, esta serie debe conservarsej
12150 7 K\II:{\EZI\I];I/‘[SRIOS DOCUMENTALES DE 1 4 ELE CT permanentemente ya que evidencia la custodia |
traslado de los subfondos documentales de cad
., dependencia, estos poseen valores para la ciencia y Id
DE-F-10 Acta de reunién . s .
investigacion como fuentes secundarios para 13|
recuperacion de informacion.
Una vez la serie documental cumpla con sus tiempos de]
12150 8 PLANILLA DE CONTROL PARA AR-F-06 Plantilla de control para préstamo de 2 3 p ELE B retencién, esta debe ser eliminada ya que no pose¢
PRESTAMO DE DOCUMENTOS documentos valores secundarios para la Corporacién; se aplica el
AR-P-04 dentro del item eliminaciones secundarias.
DE-F-10 Acta de reunion
i Una vez la serie documental cumpla con sus tiempos de|
12150 9 VISITAS TECNICAS Y AR-F-16 Listado asistentes a eventos de 2 3 p ELE E retencién, esta debe ser eliminada ya que no posee
CAPACITACIONES formacion valores secundarios para la Corporacién; se aplica el
informe estadistico actividades Gestion AR-P-04 dentro del item eliminaciones secundarias.
Documental CI
Convenciones Retencion Convenciones Soporte
AG: Archivo de Gestion P: Papel
AC: Archivo Central ELE: Electrdénico
Convenciones Disposicion Final
Reviso: E: Eliminacién S: Seleccién CT: Conservacién Total
Ciudad, Fecha de Actualizacién TRD Jorge El}rlque Rodriguez Contreras/ Coordinador Gestién Documental M/D: Microfilmacién / Digitalizacién
Mosquera, 22 de Junio del 2023 Elaboré:
4 ! William Daniel Garcia Pelayo / Profesional de Gestiéon Documental y
Logistica




