AGROSAV/A

Corporacién colombiana de investigacién agropecuaria

CcODIGO:

ADMINISTRACION DE RECURSOS AR-F-07
VERSION: 08
FECHA DE APROBACION DEL CAMBIO:
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 2019-10-10

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION COLOMBIANA DE INVESTIGACION AGROPECUARIA - AGROSAVIA

OFICINA PRODUCTORA: COORDINACION DE SOPORTE E INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 12410

CODIGOS

DESCRIPCION DOCUMENTAL

RETENCION EN

ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

Dep. Serie

Serie Documental (S)

Tipo documental

AG

AC

P ELE

E S CT

M/D

PROCEDIMIENTO

12410 1

COPIAS DE SEGURIDAD

Copias de seguridad (DVD-cintas)

ELE

CcT

Una vez la serie “Copias de Seguridad” haya
permanecido un (1) afio en el Archivo de Gestion, se
procede a conservar de manera permanente en
conformidad a la Circular 03 de 2015 expedida por el
Archivo General de la Nacién, la cual indica la categoria
"copias de seguridad" son fuente para memoria
institucional, esta informacidn es administrada por el DTI.

El DTI responde por las bases de datos, mas no por sus
contenidos, la informacion no pertenece al DTI, sino al usuario

que la genera.

Todos los expedientes con contenidos deben crearse y

12410 2

ENTREGA DE EQUIPOS A
SATISFACCION

AR-F-144 Formato entrega equipos de computo a
satisfaccion
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retencidn, esta deberd ser eliminada en conformidad a lo
dispuesto por el AR-P-04 en eliminaciones secundaria
realizadas por el Archivo Central.

12410 3

MANTENIMIENTOS

Documento de trabajo: Historicos de
mantenimiento de equipos datacenter (UPS, Planta
eléctrica y Aire)

ELE

Una vez la serie documental cumpla con sus tiempos de
esta deberd ser seleccionada para conservar,
mantenimientos que permitan identificar la

retencion,
aquellos
trazabilidad sobre los equipos.

12410 4

PRESTAMO DE EQUIPOS

AR-F-213 Formato para prestamos de equipos y/o
dispositivos informéticos

Una vez la serie documental cumpla con sus tiempos de
retencidn, esta deberd ser eliminada en conformidad a lo
dispuesto por el AR-P-04 en eliminaciones secundaria
realizadas por el Archivo Central.

El tiempo de retencion inicia a partir de la entrega del equipo.

12410 5

REQUISICION TECNICA DE
SERVIDORES

AR-F-151 Formato de requisicion técnica de
servidores para proyectos

Una vez la serie documental cumpla con sus tiempos de
retencidn, esta deberd ser eliminada en conformidad a lo
dispuesto por el AR-P-04 en eliminaciones secundaria
realizadas por el Archivo Central.

12410 6

SOLICITUD DE CODIGOS DE
LLAMADAS

AR-F-161 Formato solicitud cédigo de llamadas

Una vez la serie documental cumpla con sus tiempos de
retencidn, esta deberd ser eliminada en conformidad a lo
dispuesto por el AR-P-04 en eliminaciones secundaria
realizadas por el Archivo Central.

12410 7

VIDEOCONFERENCIA

AR-F-149 Formato de videoconferencia atendida

AR-F-43 Formato solicitud de videoconferencia

Una vez la serie documental cumpla con sus tiempos de
retencidn, esta deberd ser eliminada en conformidad a lo
dispuesto por el AR-P-04 en eliminaciones secundaria
realizadas por el Archivo Central.

Convenciones Retencién

AG: Archivo de Gestion AC: Archivo Central

Convenciones Soporte
P: Papel
ELE: Electrénico

Ciudad, Fecha de Actualizacién TRD
Mosquera, 17 de Junio de 2022

Reviso:

Ariel Fernando Negrete / Coordinacién de Soporte e Infraestructura

Tecnologica

Jorge Enrique Rodriguez Contreras/ Coordinador Gestién Documental

Elaboré:

Juan Pablo Alonso Verano / TECNO - FILE S.A.S

Convenciones Disposicion Final

E: Eliminacién S: Seleccién CT: Conservacién Total M/D: Microfilmacién / Digitalizacion




