
CÓDIGO:

AR-F-07

VERSIÓN: 08

FECHA DE APROBACIÓN DEL CAMBIO:
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Dep. Serie Serie Documental (S) Tipo documental AG AC P ELE E S CT M/D

Acuerdos de confidencialidad

Acuerdos de transferencias de material

Formatos de permisos / resolución /

oficio (ICA)

Resoluciones / oficios (INS)

Actos administrativos / oficios

(MINAMBIENTE)

Actos administrativos / oficios

(ANLA)

Certificaciones / oficios (IAvH)

DA Licencias de uso

Cesión de derechos patrimoniales

Registro ante la DNDA

Solicitud a entidad competente para

titulo de obtentor 

Formulario de solicitud

Resolución con el titulo de obtentor

Solicitud de inscripción aprobación

de PEAS

Oficios de solicitudes a

requerimientos del ICA

Oficios de respuesta a

requerimientos del ICA

Informes de las pruebas de

evaluación agronómicas

Fichas técnicas de los materiales

vegetales

Resoluciones emitidas por el ICA

13100 6 ESTUDIOS DE PATENTABILIDAD Informes de estudios de patentabilidad 15 0 ELE CT D

Cumplido el tiempo en la primera etapa de archivo se transfiere al

Archivo Central, la serie se conserva en medios electrónicos en el

repositorio de la Intranet y no se elimina.

Estos documentos hacen parte del Proceso de Inteligencia

Competitiva

Licenciamiento

Solicitud de patente

Solicitud de registro de marcas

Resolución

13100 9 VIGILANCIAS TECNOLÓGICAS Informes de vigilancias tecnológicas 2 0 ELE CT

Cumplido el tiempo en la primera etapa de archivo no se

transfiere al Archivo Central, la serie se conserva en medios

electrónicos en el repositorio de la Intranet y no se elimina.

Estos documentos hacen parte del Proceso de Inteligencia

Competitiva

Convenciones Retención AG: Archivo de Gestión AC: 

Archivo Central

Convenciones Soporte

P: Papel

ELE: Electrónico

Convenciones Disposición Final

E: Eliminación S: Selección CT: Conservación Total M/D: Microfilmación / Digitalización
Ciudad, Fecha de Actualización TRD

Mosquera, 13 de Julio de 2022

Revisó:

Kelly Sthefanny Victoria / Departamento de Propiedad Intelectual

Jorge Enrique Rodriguez Contreras/ Coordinador Gestión Documental

Elaboró:

Juan Pablo Alonso Verano / TECNO - FILE S.A.S

CT
La serie se conserva totalmente en archivo del área de Propiedad

Intelectual y no se transfiere al Archivo Central. 

13100 8 REGISTRO DE MARCAS 5 0 ELE CT
La serie se conserva totalmente en archivo del área de Propiedad

Intelectual y no se transfiere al Archivo Central. 

13100 7 PATENTES 5 0 ELE

CT
La serie se conserva en el archivo del área de Propiedad

Intelectual y no se transfiere al Archivo Central.

CT

La serie se conserva totalmente en el archivo del área de

Propiedad Intelectual y no se transfiere al Archivo Central. 

PEAS=Pruebas de evaluación agronómicas

13100 5

INSCRIPCIÓN DE VARIEDADES 

VEGETALES EN EL REGISTRO 

NACIONAL DE CULTIVARES 

COMERCIALES

15 0 ELE

13100 4 DERECHO DE OBTENTOR 15 0 ELE

CT
La serie se conserva totalmente en el área Propiedad Intelectual y

no se transfiere al Archivo Central.

13100 3 DERECHO DE AUTOR 15 0 ELE CT

la serie se conserva totalmente en archivo físico en el área

Propiedad Intelectual y no se transfiere al Archivo Central. (*)

Proceso de la Gestión de la Propiedad Intelectual

ANALISIS DE REQUERIMIENTOS 

CASO A CASO LIBERTAD DE 

OPERACIÓN

2 0 ELE13100 2

13100 1 ACUERDOS 15 0

OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO  DE PROPIEDAD INTELECTUAL

ELE CT D

La serie se conserva totalmente en archivo físico en el área

Propiedad Intelectual y no se transfiere al Archivo Central. 

El tiempo de retención inicia a partir de la perdida de valores

primarios de los documentos.

ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACIÓN COLOMBIANA DE INVESTIGACIÓN AGROPECUARIA - AGROSAVIA

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 13100

CODIGOS DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL
RETENCIÓN EN

AÑOS
SOPORTE DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTO


